APPELGARDEN @

Rutin for hur férskoleenheten utgvar tillsyn éver
barnen under hela dagen, inne och ute.

Tillsynsansvaret innebadr

att personalen ska ge barnen den tillsyn som behovs med hdnsyn till deras
dlder, utveckling och évriga omstdndigheter. Barnen ska ocksa hindras att
skada andra genom att personalen hadller uppsikt éver barnen eller genom
andra ldmpliga dtgdrder.

Forekomsten av riktlinjer gor det lattare att styrka att dppelgdrden
gjort vad som kan anses mgjligt och rimligt for att forhindra att olyckor
eller andra skador intrdffar. Riktlinjerna avser den dagliga verksamheten
i forskolans lokaler i Appelgdrdens regi.

Med tillsynsansvar avses

hdr ansvar fér att den som deltar i dppelgardens barnverksamhet inte
skadas till f6ljd av olycka, inte utsdtts for eller sjdlv utfér nagon form av
brottslig handling samt att tredje man inte drabbas av skador genom
ndgot som barnen gor i verksamheten. Ansvar férutsdtter att den tillsyn
och uppsikt som dr normal i verksamheten, eller vid behov en utsokad
tillsyn, ger personalen mgjlighet att forhindra att olyckshdndelser eller
brottsliga handlingar intrdffar. Det innebdr att personal rent fysiskt
finns i ndrheten - inom syn- och hérhdll - sd att man har en mgjlighet att
ingripa. Som alla andra former av ansvar i verksamheterna ligger
tillsynsansvaret i férsta hand pd enhetens rektor. Rektor har att tillse
att all personal dr insatt i vad som gdller ifraga om tillsynsansvaret och
att det kan utévas pa ett tillfredsstdllande sdtt.

Férsdkringsfragor
Stockholmsstad har alla barn forsdkrade genom S:T Eriks forsdkring AB

Vardnadshavare anmdler sjdlva om olyckan varit framme.
https://start.stockholm/om-stockholms-stad/organisation/bolag/st-erik-forsakrin
gs-ab/
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Verksamhetstid eller vistelsetid (tillsynstid)

dr den tid som avtalats mellan fordldrar och forskolan. Férskolans ansvar
for barnen bérjar i och med att férdlder/vardnadshavare/annan person
overldmnar barnet till personalen i forskolan. Ndr barnet hamtas upphor
forskolans ansvar i och med att barnet lamnas over fill
fordldern/vardnadshavaren/annan person. Skall annan person dn férdlder
lamna/hdmta barn dr det viktigt att detta tydligt har 6verenskommits
med fordldern. Det rdcker ddrvid med muntlig 6verenskommelse. Den som
skall lamna/hdmta skall dock vara kand av personalen eller kunna styrka
att han/hon ar rdatt person. Skall det ske under en ldngre period bor
overenskommelsen vara skriftlig. Aven da skall vederbérande vara kdnd
eller kunna styrka sitt uppdrag. Fordlder eller annan som skall
ldmna/hdmta barn skall alltid komma in i forskolan och ldmna resp hdamta
barnet. Barn fdar inte ldmnas utanfér pa garden for att sedan tas om hand
av personal. Barn fdr inte heller sldppas ut pd garden fér att ddr vdnta pa
att bli hdmtat. Appelgdrden ansvarar inte fér barnets fdrd till och frén
forskolan. Det dr fordldrarnas ansvar. Detta gdller dven om annan vuxen
eller dldre syskon ladmnar och/eller hdmtar barn. I forskolan skall inga
barn vara ute pd gdrden utan uppsikt av personal. Kan man inte avdela
personal for detta skall barnen hallas inomhus. Vistelse och lek pa
forskolans omrdde vid andra tillfdllen och tidpunkter dn under
tillsynstiden sker helt och hadllet pa fordldrars ansvar (ex under fritid,
skollov och helger). Appelgdrdens styrelse ansvar for att lekredskap och
liknande @r i sddant skick att barn inte kan skada sig ndr de pa egen hand
och utanfor tillsynstiden leker pa férskolans omrdde. Den som trots
avstdngning och varningsskyltning anvinder utrustningen gor det helt pa
egen risk och pa férdldrarnas ansvar.

Aktiviteter pa annan plats

dn i dppelgdrdens ordinarie verksamhetslokal dr ej tillatet om inte
tillracklig tillsyn och uppsikt kan sdkerstallas. Vid alla typer av aktiviteter
utanfor enheten skall det medfélja tillrdckligt antal vuxna for att
sdkerstdlla att en tillrdcklig tillsyn och uppsikt dver barn kan utévas

Man bér, vid planering av sddana aktiviteter, vervdga att undvika att
besdka anldaggningar eller utfora aktiviteter som innebdr uppenbara och
patagliga olycksrisker. Kravet pa tillrdcklig tillsyn och uppsikt innebdr bl a
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- férutom under transporter, i trafiken, uppmdrksamhet pa olycksrisker
pa aktivitetsplatsen etc - ocksa att ha uppsikt éver att okdnda personer
inte pd ett omotiverat eller otillbérligt sdtt uppehadller sig i ndrheten eller
tar kontakt med enskilda barn.

Allmdnt transporter/fdrder

Vid gemensamma transporter

till och fran aktiviteter skall i férsta hand kollektiva trafikmedel
anvdndas, i andra hand abonnerad buss och i tredje hand
personals/fordldrars egna bilar eller forhyrda fordon som kors av
personal/fordldrar. Det sista alternativet skall vdljas endast om andra
transportsatt inte ar majliga eller att de skulle innebdra extra praktiska
problem eller orimligt ldnga restider.

Forskolebarn under 3 ar ska inte @ka buss alls, och barn from 3 ér ska
anvdnda den skyddsutrustning som finns tillganglig i bussen, dvs
sdkerhetsbdltet. Vid alla tfransporter, oavsett om det sker enskilt eller
gemensamt, far barn inte hdmtas upp eller limnas av utefter fdardvdgen
utan att fordlder lamnat uttryckligt och skriftligt tillstand till detta (se
bilaga). Som information om fordldrarnas ansvar kan ndmnas faoljande
Appelgdrden har ansvaret fér fdrd till och frén aktivitet utanfér enheten
endast vid gemensam och av enheten organiserad transport oavsett pd
vilket satt den genomfaors.

Andra allmdnna regler och planeringsinstruktioner

Anvdnd bifogad checklista som stod vid planering av aktiviteterna. En
forteckning 6ver deltagande ldrare och elever med kontaktuppgifter ska
upprdttas. Informera och diskutera reglerna och sidkerhetsfragorna med
fordldrarna pa ldmpligt sdtt. Kontrollera i dppelgardens lokala
ordningsféreskrifter om det finns ndgra speciella regler/begrdnsningar
som gdller aktuell aktivitet. Som riktlinjer och vdgledning gdller foljande
om antal medfsljande vuxna i forhallande till antalet barn och beroende av
deras dlder:

Forskolan: 1 vuxen per 4-10 barn
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Antalet vuxna skall, med dessa riktvdrden som grund, anpassas till
méjligheterna att upprdtthdlla tillrédcklig tillsyn och uppsikt (ex om
aktiviteten skall dga rum pd en plats dédr man dr sa gott som ensam med
gruppen och har god overblick eller om det dr ett stort antal andra
mdnniskor pa platsen och dessutom pd annat sdtt svarare att ha en
tillrdcklig overblick ver omradet). Medfsljande vuxna skall vara fyllda 18
dr och vara anstdllda som personal vid enheten eller vara férdlder eller
annan ndrstdende till barn/elev i gruppen. Det dr helt och hdllet de vuxna
som ansvarar for uppsikten dver barnen/eleverna och att reglerna féljs.
Aldre barn fér inte dldggas eller uppmanas att svara for uppsikten éver
yngre barn. Nar mer dn en vuxen medfdljer skall ansvarig chef for
enheten eller ledare for avdelning/arbetslag eller liknande, utse en av de
vuxna att vara ansvarig for aktiviteten. Vid en nodsituation eller risk for
nodsituation dr det den ansvarige medféljande vuxne som fattar beslut
om och tar ansvar for vilka atgdrder som skall vidtas (om samtliga
medfdljande vuxna inte dr eniga om vad som skall goras).

Information till och kontakt med férdldrar

Informera vardnadshavare i god tid om plats, aktivitet, fardsdtt,
speciella restriktioner mm (kan 1 ex gdlla speciell klddsel, sdrskild
utrustning, sdkerhetsutrustning etc). Begdr erforderliga tillstand och
information om individuella barns behov och begrdnsningar (+ ex speciell
medicin, att barnet inte fér bada o.d.)

Barn

Gillande regler och anvisningar skall gas igenom fére varje aktivitet som
omfattas av dessa regler. Kontrollera att barnen har uppfattat och ratt
forstatt vad som gdller. Barn som av nagot skl inte klarar att félja
gdllande regler och anvisningar far inte delta dven om fordldrar skulle
insistera (bl a darfor att det skulle kunna dventyra sdkerheten for de
ovriga i gruppen). Dessa barn kan ges annan sysselsdttning. Detta gdller
dock om inte de medféljande vuxna dr sa manga att dven dessa barn kan
medfélja utan risk for att sdkerheten for hela gruppen asidosdttes.

MF 250506 4



APPELGARDEN @

Utrustning

Mobiltelefon och telefonlistor, som ocksd finns i Tyra, (med fordldrars
arbets/- och hemtelefonnummer) skall medtas. Kontrollera att
telefonbatteriet dr fulladdat. Telefonens funktion skall omedelbart vid
framkomsten testas pd platsen fér aktiviteten
(sdndnings-/mottagningsférhdllandena dr ofta bra eller ddliga pa olika
platser).

Férbandslada skall medtas (om man vet att det saknas pa platsen eller dr
osdkert att det gor det). Den skall, forutom férbandsartiklar, bl.a.
innehdlla skyddshandskar och mask fér mun-mot-mun-metoden.

Personbil

Fdrd i vardnadshavares eller personals motorfordon ska “Sdrskild
forsdkran” ldmnas av férdlder/personal som anvdnder egen bil for
transport av barn/elever vid utfarder (se bilaga).

Forhyrd bil eller minibuss Skall transport ske med férhyrda personbilar
eller minibussar far detta ske endast om personal eller andra medféljande
vuxna har god kérvana med den typ av bil/ fordon det gdller och dessutom
har god trafikvana (minst 5 drs regelbunden bilkérning). Férdldrarnas
tillstand skall inhdmtas om transport skall ske med sadana fordon.

Buss, tdg

Sd langt det dr majligt skall bade barn och vuxna kunna sitta under fdrd.
Ar det ont om sittplatser skall sG mdnga barn som méjligt i forsta hand
ges sittplatser. De barn som mdste sta under fdrd skall hallas sa samlade
som majligt, ha mgjlighet att hdlla i sig och inte std i ndrheten av
dérrarna. Under vdntan pa buss eller tdg skall de medfsljande vuxna se till
att alla barn star vdl samlade och sa langt in pa hdllplatsen/sa mitt pa
jdrnvidgsperrongen som majligt. Inga barn far tillatas att réra sig fritt
omkring utan skall st samlade pd anvisad plats.

Bad
Ar ej tillatet, rektors beslut.

Overnattning i egna lokaler
Ar ej tilldtet, rektors beslut.
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Krisplan

Appelgdrdens krisplan

skall féljas vid eventuellt olycksfall. Planera mgjligheterna till att fa hjdlp
om det intrdffar ett olycksfall, dels i forvdg, dels pa plats (t ex: finns
vardcentral i ndrheten? finns tillgdng till telefon i ndrheten om det saknas
i anldggningen och sdndnings- /mottagningsférhallandena for
mobiltelefoner dr ddliga? finns tillgang till bil i ndrheten fér transport ftill
vardcentral/sjukhus eller hemtransport?).

Kommentarer och uttalande till bl a massmedia

ska ske enligt krisplanen. Om det rdader oklarhet om vad som féreskrivs
om detta i krisplanen dr det den for aktiviteten utsedde ansvarige
medfaljande vuxne som dr den ende som skall ldmna kommentarer och
uttalanden till massmedia.
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