
‭ÄPPELGÅRDEN 🍎‬

‭Rutin för hur förskoleenheten utövar tillsyn över‬
‭barnen under hela dagen, inne och ute.‬

‭Tillsynsansvaret innebär‬
‭att personalen ska ge barnen den tillsyn som behövs med hänsyn till deras‬
‭ålder, utveckling och övriga omständigheter. Barnen ska också hindras att‬
‭skada andra genom att personalen håller uppsikt över barnen eller genom‬
‭andra lämpliga åtgärder.‬
‭Förekomsten av riktlinjer gör det lättare att styrka att äppelgården‬
‭gjort vad som kan anses möjligt och rimligt för att förhindra att olyckor‬
‭eller andra skador inträffar. Riktlinjerna avser den dagliga verksamheten‬
‭i förskolans lokaler i Äppelgårdens regi.‬

‭Med tillsynsansvar avses‬
‭här ansvar för att den som deltar i äppelgårdens barnverksamhet inte‬
‭skadas till följd av olycka, inte utsätts för eller själv utför någon form av‬
‭brottslig handling samt att tredje man inte drabbas av skador genom‬
‭något som barnen gör i verksamheten. Ansvar förutsätter att den tillsyn‬
‭och uppsikt som är normal i verksamheten, eller vid behov en utökad‬
‭tillsyn, ger personalen möjlighet att förhindra att olyckshändelser eller‬
‭brottsliga handlingar inträffar. Det innebär att personal rent fysiskt‬
‭finns i närheten - inom syn- och hörhåll - så att man har en möjlighet att‬
‭ingripa. Som alla andra former av ansvar i verksamheterna ligger‬
‭tillsynsansvaret i första hand på enhetens rektor. Rektor har att tillse‬
‭att all personal är insatt i vad som gäller ifråga om tillsynsansvaret och‬
‭att det kan utövas på ett tillfredsställande sätt.‬

‭Försäkringsfrågor‬
‭Stockholmsstad har alla barn försäkrade genom S:T Eriks försäkring AB‬
‭Vårdnadshavare anmäler själva om olyckan varit framme.‬
‭https://start.stockholm/om-stockholms-stad/organisation/bolag/st-erik-forsakrin‬
‭gs-ab/‬
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‭Verksamhetstid eller vistelsetid (tillsynstid)‬
‭är den tid som avtalats mellan föräldrar och förskolan. Förskolans ansvar‬
‭för barnen börjar i och med att förälder/vårdnadshavare/annan person‬
‭överlämnar barnet till personalen i förskolan. När barnet hämtas upphör‬
‭förskolans ansvar i och med att barnet lämnas över till‬
‭föräldern/vårdnadshavaren/annan person. Skall annan person än förälder‬
‭lämna/hämta barn är det viktigt att detta tydligt har överenskommits‬
‭med föräldern. Det räcker därvid med muntlig överenskommelse. Den som‬
‭skall lämna/hämta skall dock vara känd av personalen eller kunna styrka‬
‭att han/hon är rätt person. Skall det ske under en längre period bör‬
‭överenskommelsen vara skriftlig. Även då skall vederbörande vara känd‬
‭eller kunna styrka sitt uppdrag. Förälder eller annan som skall‬
‭lämna/hämta barn skall alltid komma in i förskolan och lämna resp hämta‬
‭barnet. Barn får inte lämnas utanför på gården för att sedan tas om hand‬
‭av personal. Barn får inte heller släppas ut på gården för att där vänta på‬
‭att bli hämtat. Äppelgården ansvarar inte för barnets färd till och från‬
‭förskolan. Det är föräldrarnas ansvar. Detta gäller även om annan vuxen‬
‭eller äldre syskon lämnar och/eller hämtar barn. I förskolan skall inga‬
‭barn vara ute på gården utan uppsikt av personal. Kan man inte avdela‬
‭personal för detta skall barnen hållas inomhus. Vistelse och lek på‬
‭förskolans område vid andra tillfällen och tidpunkter än under‬
‭tillsynstiden sker helt och hållet på föräldrars ansvar (ex under fritid,‬
‭skollov och helger). Äppelgårdens styrelse ansvar för att lekredskap och‬
‭liknande är i sådant skick att barn inte kan skada sig när de på egen hand‬
‭och utanför tillsynstiden leker på förskolans område. Den som trots‬
‭avstängning och varningsskyltning använder utrustningen gör det helt på‬
‭egen risk och på föräldrarnas ansvar.‬

‭Aktiviteter på annan plats‬
‭än i äppelgårdens ordinarie verksamhetslokal är ej tillåtet om inte‬
‭tillräcklig tillsyn och uppsikt kan säkerställas. Vid alla typer av aktiviteter‬
‭utanför enheten skall det medfölja tillräckligt antal vuxna för att‬
‭säkerställa att en tillräcklig tillsyn och uppsikt över barn kan utövas‬
‭Man bör, vid planering av sådana aktiviteter, överväga att undvika att‬
‭besöka anläggningar eller utföra aktiviteter som innebär uppenbara och‬
‭påtagliga olycksrisker. Kravet på tillräcklig tillsyn och uppsikt innebär bl a‬
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‭- förutom under transporter, i trafiken, uppmärksamhet på olycksrisker‬
‭på aktivitetsplatsen etc - också att ha uppsikt över att okända personer‬
‭inte på ett omotiverat eller otillbörligt sätt uppehåller sig i närheten eller‬
‭tar kontakt med enskilda barn.‬

‭Allmänt transporter/färder‬
‭Vid gemensamma transporter‬
‭till och från aktiviteter skall i första hand kollektiva trafikmedel‬
‭användas, i andra hand abonnerad buss och i tredje hand‬
‭personals/föräldrars egna bilar eller förhyrda fordon som körs av‬
‭personal/föräldrar. Det sista alternativet skall väljas endast om andra‬
‭transportsätt inte är möjliga eller att de skulle innebära extra praktiska‬
‭problem eller orimligt långa restider.‬

‭Förskolebarn under 3 år ska inte åka buss alls, och barn from 3 år ska‬
‭använda den skyddsutrustning som finns tillgänglig i bussen, dvs‬
‭säkerhetsbältet. Vid alla transporter, oavsett om det sker enskilt eller‬
‭gemensamt, får barn inte hämtas upp eller lämnas av utefter färdvägen‬
‭utan att förälder lämnat uttryckligt och skriftligt tillstånd till detta (se‬
‭bilaga). Som information om föräldrarnas ansvar kan nämnas följande‬
‭Äppelgården har ansvaret för färd till och från aktivitet utanför enheten‬
‭endast vid gemensam och av enheten organiserad transport oavsett på‬
‭vilket sätt den genomförs.‬

‭Andra allmänna regler och planeringsinstruktioner‬
‭Använd bifogad checklista som stöd vid planering av aktiviteterna. En‬
‭förteckning över deltagande lärare och elever med kontaktuppgifter ska‬
‭upprättas. Informera och diskutera reglerna och säkerhetsfrågorna med‬
‭föräldrarna på lämpligt sätt. Kontrollera i äppelgårdens lokala‬
‭ordningsföreskrifter om det finns några speciella regler/begränsningar‬
‭som gäller aktuell aktivitet. Som riktlinjer och vägledning gäller följande‬
‭om antal medföljande vuxna i förhållande till antalet barn och beroende av‬
‭deras ålder:‬

‭Förskolan: 1 vuxen per 4-10 barn‬
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‭Antalet vuxna skall, med dessa riktvärden som grund, anpassas till‬
‭möjligheterna att upprätthålla tillräcklig tillsyn och uppsikt (ex om‬
‭aktiviteten skall äga rum på en plats där man är så gott som ensam med‬
‭gruppen och har god överblick eller om det är ett stort antal andra‬
‭människor på platsen och dessutom på annat sätt svårare att ha en‬
‭tillräcklig överblick över området). Medföljande vuxna skall vara fyllda 18‬
‭år och vara anställda som personal vid enheten eller vara förälder eller‬
‭annan närstående till barn/elev i gruppen. Det är helt och hållet de vuxna‬
‭som ansvarar för uppsikten över barnen/eleverna och att reglerna följs.‬
‭Äldre barn får inte åläggas eller uppmanas att svara för uppsikten över‬
‭yngre barn. När mer än en vuxen medföljer skall ansvarig chef för‬
‭enheten eller ledare för avdelning/arbetslag eller liknande, utse en av de‬
‭vuxna att vara ansvarig för aktiviteten. Vid en nödsituation eller risk för‬
‭nödsituation är det den ansvarige medföljande vuxne som fattar beslut‬
‭om och tar ansvar för vilka åtgärder som skall vidtas (om samtliga‬
‭medföljande vuxna inte är eniga om vad som skall göras).‬

‭Information till och kontakt med föräldrar‬
‭Informera vårdnadshavare i god tid om plats, aktivitet, färdsätt,‬
‭speciella restriktioner mm (kan t ex gälla speciell klädsel, särskild‬
‭utrustning, säkerhetsutrustning etc). Begär erforderliga tillstånd och‬
‭information om individuella barns behov och begränsningar (t ex speciell‬
‭medicin, att barnet inte får bada o.d.)‬

‭Barn‬
‭Gällande regler och anvisningar skall gås igenom före varje aktivitet som‬
‭omfattas av dessa regler. Kontrollera att‬‭barnen har uppfattat‬‭och rätt‬
‭förstått vad som gäller. Barn som av något skäl inte klarar att följa‬
‭gällande regler och anvisningar får inte delta även om föräldrar skulle‬
‭insistera (bl a därför att det skulle kunna äventyra säkerheten för de‬
‭övriga i gruppen). Dessa barn kan ges annan sysselsättning. Detta gäller‬
‭dock om inte de medföljande vuxna är så många att även dessa barn kan‬
‭medfölja utan risk för att säkerheten för hela gruppen åsidosättes.‬
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‭Utrustning‬
‭Mobiltelefon och telefonlistor,‬‭som också finns i Tyra, (med föräldrars‬
‭arbets/- och hemtelefonnummer) skall medtas. Kontrollera att‬
‭telefonbatteriet är fulladdat. Telefonens funktion skall omedelbart vid‬
‭framkomsten testas på platsen för aktiviteten‬
‭(sändnings-/mottagningsförhållandena är ofta bra eller dåliga på olika‬
‭platser).‬
‭Förbandslåda‬‭skall medtas (om man vet att det saknas på platsen eller är‬
‭osäkert att det gör det). Den skall, förutom förbandsartiklar, bl.a.‬
‭innehålla skyddshandskar och mask för mun-mot-mun-metoden.‬

‭Personbil‬
‭Färd i vårdnadshavares eller personals motorfordon ska “Särskild‬
‭försäkran” lämnas av förälder/personal som använder egen bil för‬
‭transport av barn/elever vid utfärder (se bilaga).‬
‭Förhyrd bil eller minibuss Skall transport ske med förhyrda personbilar‬
‭eller minibussar får detta ske endast om personal eller andra medföljande‬
‭vuxna har god körvana med den typ av bil/ fordon det gäller och dessutom‬
‭har god trafikvana (minst 5 års regelbunden bilkörning). Föräldrarnas‬
‭tillstånd skall inhämtas om transport skall ske med sådana fordon.‬

‭Buss, tåg‬
‭Så långt det är möjligt skall både barn och vuxna kunna sitta under färd.‬
‭Är det ont om sittplatser skall så många barn som möjligt i första hand‬
‭ges sittplatser. De barn som måste stå under färd skall hållas så samlade‬
‭som möjligt, ha möjlighet att hålla i sig och inte stå i närheten av‬
‭dörrarna. Under väntan på buss eller tåg skall de medföljande vuxna se till‬
‭att alla barn står väl samlade och så långt in på hållplatsen/så mitt på‬
‭järnvägsperrongen som möjligt. Inga barn får tillåtas att röra sig fritt‬
‭omkring utan skall stå samlade på anvisad plats.‬

‭Bad‬
‭Är ej tillåtet, rektors beslut.‬

‭Övernattning i egna lokaler‬
‭Är ej tillåtet, rektors beslut.‬
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‭Krisplan‬
‭Äppelgårdens krisplan‬
‭skall följas vid eventuellt olycksfall. Planera möjligheterna till att få hjälp‬
‭om det inträffar ett olycksfall, dels i förväg, dels på plats (t ex: finns‬
‭vårdcentral i närheten? finns tillgång till telefon i närheten om det saknas‬
‭i anläggningen och sändnings- /mottagningsförhållandena för‬
‭mobiltelefoner är dåliga? finns tillgång till bil i närheten för transport till‬
‭vårdcentral/sjukhus eller hemtransport?).‬

‭Kommentarer och uttalande till bl a massmedia‬
‭ska ske enligt krisplanen. Om det råder oklarhet om vad som föreskrivs‬
‭om detta i krisplanen är det den för aktiviteten utsedde ansvarige‬
‭medföljande vuxne som är den ende som skall lämna kommentarer och‬
‭uttalanden till massmedia.‬
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